
Markus Rausch
RECHTSANWALT

Freiherr-vom-Stein-Straße 11 · 66693 Mettlach
Tel. 06864 7588 · Fax 06864 7501

rausch@rechtsanwalt-rausch.de · rechtsanwalt-rausch.de

Checkliste: Was bringe ich zum ersten Termin mit?
Je vollständiger die Unterlagen, desto genauer die Einschätzung – und desto günstiger die Beratung. Bringen
Sie im Zweifel lieber mehr mit. Originale erhalten Sie zurück.

Immer

Personalausweis oder Reisepass (bei bestimmten Angelegenheiten ist die Identifizierung gesetzlich
vorgeschrieben, § 10 GwG)

Ausgefüllter Mandantenbogen und unterschriebene Vollmacht

Alle Schreiben von Gericht, Behörde, Gegner oder dessen Anwalt
–

mit
Briefumschlag

(wichtig für
Fristen)

Rechtsschutz-Versicherungsschein oder Versicherungsnummer

Eine kurze Zeitleiste: Was ist wann passiert? Wer sind die Beteiligten?

Bei Beratungshilfe: Berechtigungsschein des Amtsgerichts (für Mettlach: Amtsgericht Merzig)

Trennung & Scheidung

Heiratsurkunde, Geburtsurkunden der Kinder

Ehevertrag, Scheidungsfolgenvereinbarung (falls
vorhanden)

Einkommensnachweise beider Ehegatten (12
Monate), letzter Steuerbescheid

Vermögensübersicht: Konten, Depots, Immobilien,
Kredite – zum Tag der Heirat und heute

Renteninformationen, Betriebsrenten,
Lebensversicherungen

Datum der Trennung

Kündigung & Arbeitsrecht

Kündigungsschreiben mit Umschlag, Datum des
Zugangs

Arbeitsvertrag und Nachträge, Tarifvertrag (falls
bekannt)

Die letzten drei Lohnabrechnungen

Abmahnungen, Zeugnisse, Aufhebungs- oder
Abwicklungsvertrag (nicht unterschreiben!)

Zahl der Beschäftigten, Betriebsrat vorhanden?

Kauf, Mängel & Verträge

Vertrag, Rechnung, Kaufbeleg, AGB

Fotos und Beschreibung der Mängel, Gutachten

Schriftverkehr, Fristsetzungen, Mahnungen

Verkehr, Strafbefehl & Bußgeld

Anhörungsbogen, Bußgeldbescheid, Strafbefehl
oder Ladung – mit Umschlag

Beschlagnahmeprotokoll / Bescheinigung über
den Führerschein

Schreiben der Fahrerlaubnisbehörde

Bei Unfall: Fotos, Namen von Zeugen,
Unfallbericht, Schreiben der Versicherung

Keine Angaben
zur Sache

gegenüber Polizei oder
Behörde vor dem Termin

Immobilie, Nachbar & Bau

Kaufvertrag bzw. Vertragsentwurf des Notars,
Exposé

Grundbuchauszug, Lageplan, Baugenehmigung

Fotos, Protokolle von Störungen (Datum, Uhrzeit)

Bescheide von Gemeinde & Behörden

Bescheid mit Umschlag bzw. Datum des Zugangs

Frühere Bescheide und Schriftverkehr in derselben
Sache

Pläne, Berechnungsgrundlagen, Satzungen (falls
vorhanden)

Miete & Wohnungseigentum

Mietvertrag, Übergabeprotokoll



Nebenkostenabrechnungen, Mieterhöhungs-
oder Kündigungsschreiben

Teilungserklärung, Protokolle der
Eigentümerversammlung

Frist läuft? Dann warten Sie nicht auf den Termin – rufen Sie sofort an: 06864 7588.
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